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PowerPoint למתקדמים  
  שעות אקדמיות 12

  אודות הקורס
PowerPoint  היא תוכנת מצגות הכלולה בחבילת יישומיOffice ומספקת דרך יעילה ליצירת מצגות ,

  ומשכנעות תוך שימוש בכלי עיצוב עוצמתיים.מרהיבות 
ביצירת מצגת עסקית נדרש המשתמש להקפיד על כללים וחוקים ליצירת מצגת אפקטיבית, ולעשות זאת, 

  לרוב, במסגרת זמן מצומצמת.
המאפשרים יצירת מצגות מרשימות, תוך כדי קיצור תהליכי  הקורס מפגיש את המשתמש עם כלי התוכנה

  .עסקיות כמו גם עם עקרונות כלליים לבנייה נכונה של מצגות המצגת. עבודה וזמן עריכת
 Office 365, 2019, 2016, 2013, 2010, 2007מיועד לגרסאות: 

  קהל יעד
אנשי תוכן, מנהלים וכל משתמש מחשב הנדרש ליצירת מצגות ולהעברה חזותית של תוכן כחלק מעבודתו, 

  ויש לו ניסיון קודם ביצירת מצגות פשוטות.

  קדם דרישות
  עימוד והדפסה, עבודה עם שקופיות, עבודה עם אובייקטים

  מטרות הקורס
בסיום הקורס המשתתף ידע לשלב במצגת תוכן מורכב כמו דיאגראמות ותרשימים, ידע להנפיש את חלקי 

ר לעבור בקלות בין חלקיהן השונים, ויכי שניתןהמצגת ולשלוט בציר הזמן שלה, יוכל ליצור מצגות מורכבות 
  ליצירת מסגת עיצובית אחידה עבור המצגת. את הכלים המשמשים

  הקורס תכני
  פתיחה ויישור קו -  1  מודול

  חזרה על מונחי יסוד והצעות לקיצור תהליכי עבודה
 מבנה התוכנה ואפשרויות שמירת המצגת 
  שימשו במקטעים ויציר  מתוך מתאר –עבודה עם שקפים 
  פעולות יישור, מרכוז, קיבוץ ועיצוב –טיפים וטריקים לעבודה עם אובייקטים 
 

  דיאגראמות ותרשימים -  2  מודול
  היכרות עם דרכים שונות להצגת מידע בצורה גראפית.

  יצירת אובייקטSmartArt 
  עריכת המבנה והתוכן שלSmartArt 
  עיצוב אובייקטSmartArt 
 יצירת תרשים 
 העתקת תרשים מ-Excel לתכנות אחרות 
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  קישורים ולחצני פעולה -  3  מודול
  אינטראקטיבית, ע"י קישורים בין חלקי המצגת ובין המצגת למקורות מידע חיצוניים. יצירת מצגת

 הוספת קישור לאובייקט או לטקסט באמצעות חלון היפר קישור 
 אפשרויות בחלון הוספת פעולה 
 יצירת לחצני פעולה 
  

  הצגת שקופיות מותאמת אישית -  4  מודול
  ליצירת הצגה בהתאם לצרכים משתנים.פירוק מצגת שלמה למודולים ועבודה עם מצגת מודולארית 

 יצירה ושימוש בהצגת שקופיות מותאמת אישית 
 יצירת מצגת רב ממדית 
  

  שילוב מולטימדיה במצגת -  5  מודול
  .PowerPointעבודה עם קובצי מוזיקה ווידיאו בתוך מצגת 

 הוספת סרטונים וצלילים 
 אפשרויות הפעלה לקובצי מולטימדיה 
 דחיסת מדיה 

 
  הנפשות -  6  מודול

ת ע"י הוספת הנפשות לחלקיה השונים. שליטה בתזמון הופעת האובייקטים, הופעה הדרגתית שדרוג הצגת המצג
  ואפקטים שונים.

 הנפשה פשוטה לאובייקטים 
 הנפשת טקסט ואובייקטים מורכבים 
 ניהול ציר זמן של שקופית 
 שימוש בסימניות וגורם מפעיל 
 תזמון אוטומטי 
  

  עריכת ערכת נושא -  7  מודול
  עיצוב כללית עבור מצגת בודדת ועבור מצגות עתידיות בתכנה.קביעת הגדרות עיצוב ומסגרת 

 מבוא לערכות נושא 
 עריכת צבעים וגופנים 
 עריכת תבנית בסיס 
 שמירה וקביעת ברירות מחדל 
  

  הצגת המצגת -  8  מודול
  פירוט תהליך הצגת המצגת ופעולות שניתן לבצע במהלך ההצגה.

 הערות ותצוגת מגיש 
 פעולות בזמן הצגת המצגת 
  ודפי הערותהדפסת מצגת 
  

התכנים ומשך הזמן המתאים המוצגים בסילבוס הנם המלצה, ועשויים להשתנות בהתאם   הערה: 
  לרמת הכיתה בפועל.

 


